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	申报单位（部门）：

	会议名称
	

	会议时间
	

	会议地点
	

	会议内容
	

	经费支出项目名称及财务编号
	

	预计参会人数
	总数：  人；参会人员：   人；工作人员：     人

	预计承担住宿人数
	

	预算支出（单位：元）

	1.定额支出
	住宿费
	

	
	伙食费
	

	
	其  他
	

	
	合  计
	

	2.邀请专家差旅费
	

	3.邀请专家劳务费
	

	预算支出合计
	

	审批
意见
	制表人及联系电话
	
	主办单位（部门）
公章

	
	会议负责人（签字）
	
	

	
	单位（部门）/项目负责人（签字）
	
	

	
	党政办公室（签字）
	

	
	校领导审批
	


备注：1. 此表原件作为报销凭证，复印件留存党政办公室行政科备案。
2. 定额：550元/人天（住宿340、伙食130、其他80）
3. 不安排住宿，扣除住宿定额；不安排伙食，扣除伙食定额。
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